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Es werden im Reprobereich folgende Auftragstypen unterschieden, die jeweils hinsichtlich 
der aufgelisteten Kriterien zu wählen sind: 

Auftragstyp A  

Die Anfertigung dieser Repros führt die Fotostelle vollständig durch (Scans, Bildbearbeitung) 

- Aufträge von Lehrenden und ProjektmitarbeiterInnen des IKB 
- Aufträge für BA-, MA-Arbeiten und Dissertationen 
- Aufträge, die den Forschungslesesaal betreffen 

Die Lehrenden (bzw. deren studentische Hilfskräfte) können sich direkt an die Fotostelle 
(Frau Herrenkind oder deren studentische Hilfskraft) wenden, um evtl. Groß- und Spe-
zialaufträge (Beratungsbedarf, spezielle Bearbeitungsmodi) zu besprechen und um Fer-
tigstellungstermine zu vereinbaren. Kontaktaufnahme mit Frau Herrenkind via Email, 
telefonisch oder persönlich.  

Auftragstyp B  
Die Anfertigung dieser Repros führt die Mediathek vollständig durch (Scans, Bildbearbei-
tung) 

- Aufträge von Studierenden im Rahmen von Studium und Lehre 

 

Für beide Auftragstypen wird das gleiche Formular verwendet (Auftragsformular D – Digita-
lisierung), das in der Mediathek bereitliegt. Der Arbeitsweg wird durch Ankreuzen kenntlich 
gemacht. 

Alle Aufträge können weiterhin in der Mediathek abgegeben werden. Die Mediatheksmit-
arbeiterInnen stehen auch weiterhin als Anlaufstelle für alle BenutzerInnen bereit und bera-
ten allgemein hinsichtlich des Auftragsvergabeprozesses. BenutzerInnen mit Aufträgen, die 
in den Zuständigkeitsbereich der Fotostelle fallen, werden bei Bedarf (siehe oben) an die 
Fotostelle weitergeleitet.  

Die Bilder aller Reproaufträge werden weiterhin durch die Mediathek in die Bilddatenbank 
des IKB bzw. die prometheus-Datenbank eingearbeitet. 
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